附件3

专题报告编写格式

    专题报告，应包括如下要素：标题、前言、所用材料与方法、 结果、分析讨论、参考文献、落款（署名和日期)。

    为确保专题报告编写的规范性，对格式作如下统一要求：

    1.文档统一使用WORD格式。

    2.A4纸双面打印，左側装订。

    3.页边矩:上：3.7cm，下3.5cm，左：2.8cm，右：2.6cm。

    4.行距固定值：29磅。

    5.段首左缩进2字符。

    6.大标题用二号小标宋。

    7.正文用三号仿宋_GB2312，数字用Times New Roman。

    8.页码用五号宋体居中。

    9.标题要求：

    一级标题用三号黑体加粗，如：

    一、………………

    二、………………

    三、………………

    二级标题用三号楷体_GB2312加粗，如: 

    （一）………………

    （二）………………

    （三）………………

    三级标题用三号仿宋_GB2312加粗，如:

    1.………………

    2.………………

    3.………………

